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Digitales Schul-ABC Anleitung fiir Programme und Lernplattformen

I. Datenschutz

1.1 Allgemeine Informationen

Programme und digitale Lernplattformen stellt die Schule nach bestmoglicher Beachtung

von datenschutzrechtlichen Aspekten zur Verfiigung.

Die Nutzung der staatlichen Lernplattform Mebis erfordert geméfi den Vorgaben der Schulordnung und des

entsprechenden Beschlusses der Lehrerkonferenz sowie des Schulforums keine weitere Zustimmung.

Fiir die Nutzung des paddagogischen Systems (Anmeldung im Schulnetzwerk und Schul-WLAN) sowie des
Schulmanagers ist die Ubermittlung des Namens, der Jahrgangsstufe und der Schul-E-Mail-Adresse (empfohlen fiir
die Benutzerkennung) an ausgewéhlte Dienstleister notwendig. Mit beiden Dienstleistern sowie dem Webhosting-
Anbieter unserer Schulhomepage und dem Anbieter des Schulmanagers wurde eine sog. Vereinbarung zur

Auftragsverarbeitung nach Art. 18 DSGVO geschlossen.

1.2 Notwendige Zustimmungen

Die Nutzung der von unserer Schule genutzten und allen Schiilerinnen und Schiilern kostenlos bereitgestellten
Arbeitsplattform Microsoft Office 365 Education ist nur méglich, wenn die Nutzerinnen und Nutzer die Nutzungs-
vereinbarung anerkennen sowie ihre datenschutzrechtliche Einwilligung erkldren. Bei minderjahrigen Schiilerinnen
und Schiilern ist die Einwilligung der Erziehungsberechtigten erforderlich. Bei Minderjahrigen zwischen 14 und

18 Jahren ist zusétzlich zur Einwilligung der Erziehungsberechtigten die eigene Zustimmung erforderlich.

Die Nutzung von Office 365 Education ist grundsétzlich freiwillig. Schiilerinnen und Schiilern, die das Angebot
nicht nutzen mochten, stehen alternative Wege zur auflerunterrichtlichen Unterstiitzung von Lernprozessen sowie
der Lehrer-Schiiler-Kommunikation zur Verfiigung. Die umfénglichen Betreuungsméglichkeiten, die wir mit Office

365 Thnen und Ihren Kindern bieten kénnen, entfallen in diesem Fall allerdings.

Mit dem Wechsel an unsere Schule erhalten Sie auch ein Formular zur Einwilligung in die Verdffentlichung
personenbezogener Daten im Rahmen des Schullebens. Wir mochten in geeigneten Fallen natiirlich gerne Infor-
mationen iiber Ereignisse aus unserem Schulleben der Offentlichkeit (Lokalpresse und Schulhomepage) zuginglich
machen. Wir freuen uns daher, insbesondere im Rahmen der padagogischen Arbeit oder von Schulveranstaltungen

entstehende Texte und Fotos verdffentlichen zu konnen. Hierfiir bitten wir Sie um Ihr Einverstandnis.

1.3 Teilnahme an Wettbewerben

Zur bestmoglichen Forderung unserer Schiilerinnen und Schiiler nehmen wir auch in verschiedenen Féchern
an Wettbewerben (z.B. Informatik-Biber oder Jugendwettbewerb-Informatik) teil. Hier ist in der Regel die
Ubermittlung des Namens, des Geschlechts und der Jahrgangsstufe notwendig. In diesen Fillen werden wir Sie
mit der Bitte um Ihre Einverstdndniserklarung kontaktieren. Zusammenfassend garantieren wir Ihnen, dass wir
im jeweiligen Fall unter bestmdglicher Beachtung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen handeln und bitten

Sie hier um Ihr Vertrauen und Ihre Unterstiitzung.
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II. Schulmanager-Online

Beim Schulmanager handelt es sich um eine Web-Plattform zur gemeinsamen

Organisation des Schulalltags von Eltern, Schiilerinnen und Schiiler und Lehrkréften.

2.1 Erste Schritte fiir Eltern

Die Web-Version erreicht man unter folgender Adresse: https://www.schulmanager-online.de/, Sie konnen
den Schulmanager aber auch als App auf Threm Smartphone nutzen. Suchen Sie hierzu im App-Store unter dem

Stichwort ,,Schulmanager online“ oder ,,Schulmanager®.

Zur Anmeldung benétigen Sie einen Benutzernamen und ein Passwort. —
Wir empfehlen Thnen, als Benutzername Ihre giiltige E-Mail-Adresse zu verwenden.

Einloggen Passwort vergessen

Zur ersten Aktivierung haben Sie fiir jedes Threr Kinder von der Schule einen [ zugongscote ]

Erstmalig anmelden

Zugangscode erhalten. Dieser ist nur einmal giiltig, Sie werden anschlieflend zur

FEingabe eines Benutzernamens, das soll eine E-Mail-Adresse sein, an die auch
der Versand der Elternbriefe erfolgt, sowie zur Vergabe eines personlichen Passwortes aufgefordert. Geben Sie

bei der erstmaligen Anmeldung nur den Zugangscode eines Kindes ein.

Falls mehrere Ihrer Kinder unsere Schule besuchen, gehen Sie wie folgt vor: Offnen Sie in der oberen Meniileiste
Thren personlichen Account (gelb markiert). Anschlieflend kénnen Sie im linken Feld unter ,,Code hinzufiigen®
Zugangscodes Threr weiteren Kinder eingeben. Sie haben dann in einigen Modulen wie etwa Krankmeldung,
Terminkalender, Klassenarbeiten, Stundenplan etc. die Auswahlmoglichkeit zwischen Thren Kindern. Zudem

koénnen Sie auf dieser Seite jederzeit Thre personlichen Daten wie etwa das Passwort verwalten und bearbeiten.

E&ulmmm & Module = B O n

lhre Benutzerdaten

e e

Dhamramyy, Schiser (U4} Frhdifem Sep e Sachetrhsd Thies Bermil nevnnios

Ehem Gumemy e o o BoF st it Freni il e 7 BRIt
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[ T
o Gt Frurafiigen e . ! . . .
Mai rapisprs Gl emen Code per E-Mml, der 100 de
AR TSR TS ramireeChlach OF _.l‘" ] Animiekdung nobasndeg @
Pamwscet
# -+ aidor-Authent fizenang il

Wichtig:

Bitte bewahren Sie Ihr personliches Passwort an einem sicheren Ort auf und
geben Sie es NICHT an Thre Kinder weiter. Die Schiilerinnen und Schiiler
haben eigene Accounts, in denen nicht alle Funktionen freigeschaltet sind.

Verzichten Sie deshalb bitte auf das Abspeichern der Login-Daten im Browser,

auch wenn dadurch ein klein wenig an Komfort verloren geht (Ausnahme: Sie

benutzen den Rechner ausschlieflich selbst)!

%40
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2.2 Startseite

Nach der Anmeldung gelangen Sie auf die Startseite, die alle relevanten Informationen des Tages und weiterlei-

tende Kacheln fir Ihre Kommunikation mit der Schule enthélt.

Uber die Schaltflichen gelangen Sie zu weiteren Funktionen, z.B. der Eingabemaske fiir Krankmeldungen, dem

Antragsformular fiir Beurlaubungen oder zum Terminkalender.

Sie kénnen die einzelnen Funktionen des Schulmanagers auch iiber die Meniileiste oben aus dem Drop-Down
Menii ,,Module* heraus erreichen. Die Startseite rufen Sie jederzeit durch Klick auf den Schriftzug ,,Schulmanager*

wieder auf.

Der Account wird sicherheitshalber nach einer gewissen Zeit der Inaktivitdt automatisch gesperrt und kann dann

durch Neueingabe der Login-Daten wieder aktiviert werden.

Die Eingabemasken des Schulmanagers sind tiberwiegend selbsterklarend gestaltet, weshalb wir hier auf detail-

lierte Ausfithrungen verzichten. Die wichtigsten Funktionen stellen wir Ihnen an dieser Stelle kurz vor.

2.3 Stundenplan — Vertretungsplan

Im Modul ,,Stundenplan® sind Fach, Raum und Lehrkraft abgebildet. Vertretungen werden farblich hervorgehoben
(abwesende Lehrkraft = rot, vertretende Lehrkraft = griin). Weitere Abweichungen vom normalen Stundenplan

sind mit einem Info-Icon versehen, der ndhere Informationen — in diesem Fall zur Rauménderung — erscheinen lésst:

Montag Dienstag
18.05.2020 26.05.2020
E (Aul) Hed E Aul
214 214 (1]
E Aul D Wec
214 214 o

Der Vertretungsplan ist fiir Eltern und Schiilerinnen und Schiiler drei Tage riickwirkend und fiinf Tage im Voraus
sichtbar. Es wird erwartet, dass die Schiilerinnen und Schiiler den Vertretungsplan am Vortag bis 18 Uhr einsehen

und die entsprechenden Materialien fiir Vertretungsstunden vorbereiten.

2.4 Krankmeldung

Sie sollte im Fall einer Erkrankung bis zum Unterrichts—beginn
Krankmeldung
iiber das Online-Formular ibermittelt werden. Eine telefoni-

sche Entschuldigung entféllt somit (Ausnahme: meldepflichtige

Sokider

Krankheiten). Die schriftliche Krankmeldung ist nur im Fall . 2 - .
einer bestehenden Attestpflicht des Schiilers / der Schiilerin R e e e e ke Tt
erforderlich. [ rimetang mrvcon |

Schiiler der Oberstufe kénnen sich nach Erreichen der Volljahrigkeit selbst iiber den Schulmanager entschuldigen.
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Sollten in die Zeit der Krankmeldung angesagte Leistungsnachweise fallen, besteht selbstverstdndlich wie bisher

Attestpflicht.

Wichtig:
Mit Einfihrung des elektronischen Krankmeldungs- und Beurlaubungsverfahrens
tragen Sie als Eltern die Verantwortung dafiir, dass IThr Elternaccount nicht von

Thren Kindern benutzt werden kann! Vorsichtshalber werden die Absenzen Threr

Kinder im Schulmanager angezeigt.

2.5 Beurlaubung

Bitte reichen Sie Antrége auf vorhersehbare Beurlaubungen (z.B. Facharzttermin, Krankenhausaufenthalt, etc.)
mindestens eine Woche im Voraus iiber das entsprechende Formular im Schulmanager ein. Wir bitten Sie um

Einhaltung dieser Frist, um ggf. Leistungserhebungen verlegen zu kénnen.

2.6 Klassenarbeiten

Sobald die einzelnen Fachlehrkréfte die beabsichtigten Schulaufgabentermine eingetragen haben, erscheinen diese
im Kalender des Klassenarbeits-Moduls. Uber die Scrollfunktion der Jahreswochen kénnen Sie das gesamte
Halbjahr iiberblicken. Kurzarbeiten erscheinen 14 Tage vor dem Termin und Extemporalien (deren Eintragung

durch den Fachlehrer ist fakultativ) einen Tag, nachdem sie gehalten wurden.

2.7 Sprechstunden

Hier konnen Sie auf einen Blick die Sprechzeiten der Fachlehrkréfte ihrer Kinder einsehen und online buchen.
Bitte beachten Sie, dass Sprechstunden ab diesem Schuljahr ausschliefilich elektronisch mit einem Tag Vorlauf
zu vereinbaren sind. Falls ein Gespréich mit einer oder mehreren Lehrkraften an einem abweichenden Termin

vereinbart werden soll, nehmen Sie bitte iber das Nachrichtenmodul Kontakt auf.

2.8 Elternsprechtag

In diesem Modul kénnen Sie vor Elternsprechtagen im Voraus Termine bei den Lehrkréften Threr Kinder
vereinbaren. Dadurch ersparen Sie sich den Stau vor Sprechzimmern zu Beginn des Elternsprechtages. Selbst-
versténdlich sind auch weiterhin Gesprachstermine ohne Voranmeldung méglich, wobei jedoch méglicherweise
langere Wartezeiten anfallen kénnten. Eine Termineintragung ist erst nach Freigabe durch die Schule moglich.

Uber die Freigabe informieren wir Sie rechtzeitig vor dem Elternsprechtag.

2.9 Elternbriefe

Elternbriefe werden an die Mailadresse versandt, die zum Login verwendet wird. Zudem sind Elternbriefe auch

im geschiitzten Bereich der Homepage archiviert.

% ¢ ©
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ITII. Microsoft Office 365 Education

3.1 Zugang und Download

Jede Schiilerin und jeder Schiiler unserer Schule ist berechtigt, bis zu flinf Installationen
der Office-365-Version (entspricht Microsoft Office Professional Plus 2019 inkl. weiterer
Updates) kostenlos auf eigenen Geréten vorzunehmen und zu nutzen. Diese Verein-

barung gilt, solange die Zugehorigkeit zu unserer Schule besteht.
Die Installation kann tiber eine Internetverbindung erfolgen: Unter der Adresse
https://login.microsoftonline.com
gelangt man zu einer Anmeldeseite, in die man seinen Benutzernamen nach dem Schema
Vorname.Nachname@gymviechtach.info
eintriagt. Als Passwort (Kennwort) der erstmaligen Anmeldung ist
Viechtach94234
einzugeben.

Der Teil ,Vorname.Nachname“ beim Benutzernamen entspricht exakt dem Loginnamen beim Schulnetz. Dort
genannte Besonderheiten (&, 6, 1, 8; ...) sind dabei zu beachten. Man erhélt darauthin die Aufforderung, dieses

Passwort durch ein selbst gewéhltes zu ersetzen (Es gelten Mindestanforderungen!).

Office 165 D Sudhen

Guten Morgen

+ & e @ @®E S 3

-‘-l.rl- i o CireDirres Weerd Exce ProwwarPrin Cirabizte 9 Vil v i sl GONSOHL 0NN
beegirersen Waklen Sor gwne pockive wpreihe s, oder
_:. arvtialsnane S Bacdeve ronsTuTEn Mk Fene.

Eh u u E % Axorramment vestighae Sp

Eway Forera Adimen Eabenider Alle Apps

Danach ist der Zugang zu allen Office-365-Programmen zur Online-Nutzung freigeschaltet, ebenso kann man
durch einen Klick auf einen Link im rechten oberen Bereich der Seite die neueste Version von Office auf seinen
personlichen Rechner herunterladen und installieren. Bei Nutzung von Handys und Tablets erfolgt der Zugang

zu den entsprechenden Apps mit den gleichen Logindaten.

3.2 Webversion, App-Version und Desktopversion

Die Online- bzw. die App-Version der einzelnen Programme beinhaltet weit weniger Moglichkeiten als die
lokal installierte Variante. Deshalb ist die Verwendung einer lokalen Installation zu empfehlen. Die Office-
Programme umfassen neben erweiterten 2019-Funktionen von Word, PowerPoint, Excel, Outlook usw. auch
einen Speicherbereich im Internet: Microsoft OneDrive mit 1 TByte Grofle. Man erreicht ihn tiber jeden Rechner,

der Internetzugang hat, also sowohl von der Schule als auch von seinem privaten Arbeitsplatz aus.

% 7O
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IV. Microsoft Teams

4.1 Meniileiste

Wenn man MS Teams 6ffnet, stehen folgende Moglichkeiten zur Verfiigung:

[ Unter Aktivitat kann man alle Vorgidnge sehen, die auf dieser Seite stattge-
Akt funden haben.
9 Unter Chat kann man mit einzelnen Personen oder Gruppen Nachrichten
Lt schreiben.
[1X]
Tl" Unter Teams sieht man die Gruppen, in denen man Mitglied ist.
eams
P Unter Aufgaben stehen die Aufgaben, die Lehrer einstellen und die zu bear-
L J
iz beiten sind.
= Unter Kalender findet man die Termine, die wichtig sind (zum Beispiel Be-
Kalender sprechungstermine).
4.2 Chats
Einzel- und Gruppenchats konnen iiber RESSSIEEEIREIE B

n: Namen. E-Mail, Gruppe oder Tag eingeben

das Symbol ,,Chat” gefiithrt werden. \

Um eine neue Nachricht zu verfassen,
klickt man auf dieses Zeichen ...

. und gibt in die Zeile den oder die
Namen der Person(en) ein, die man kon-
taktieren mochte.

Anschlieffend kann man eine Nachricht

verfassen und abschicken.

Hier sieht man, welche Nachrichten bereits geschrieben worden sind.

4.3 Beitrige im Bereich Teams

Unterhaltungen innerhalb der Teams sind fiir alle Teammitglieder sichtbar:

L)
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Zuerst klickt man auf ,Teams”, wihlt
das gewiinschte Team aus und geht
auf ,Allgemein®.

Unter ,Beitrige® kann man einen
neuen Beitrag verfassen oder auf
einen Beitrag antworten. o C e e W o= m

Betreff hinzufiigen
Newe UriLer bl

Es macht Sinn, vor jeder Nachricht / /

auf das Formatierungssymbol zu

klicken. Ansonsten fiithrt die Betitigung der Enter-Taste zum sofortigen Versand der Nachricht, anstatt
zum gewiinschten Zeilenumbruch. Mit der Pfeiltaste rechts in der Symbolleiste wird die Nachricht
versandt und ist fiir alle Teammitglieder sichtbar. |

4.4 Besprechungen

Im Kommunikationstool ,Teams® Q suche @ - x
kénnen (Video-)Konferenzen abge- B xotender G e besprechen
halten werden. Diese Konferenzen ©hete < D> Jomme ’ B Absitwoche

. i Deutschunterricht 5b
heiflen in Teams auch 11012021 081 1030 14 15
Besprechungen. Um in Teams an

Tereca Firstensu

m Bearbeiten |Demsmumni:m sb

einer Besprechung teilzunehmen,
klickt man zuerst in der linken
Meniileiste auf den Kalender.

off Teresa Furstenau E}

Zum vereinbarten Zeitpunkt (oder

lkurz davor) kann man dann auf den .
Eintrag zur Besprechung und anschlieBend auf ,Teilnehmen® klicken.

Besprechungen werden immer auch im entsprechenden Team im Kanal ,,Allgemein® angekiindigt. Der Zugang zu

einer Besprechung ist auch dort moglich.

Eigene Kamera ein- und ausschal-
00:34 Aktuelle Dauer der Konferenz

ten

Auflistung der Teilnehmer an der

Besprechung Eigenes Mikrofon ein- und aus-

(=

Chat-Leiste am linken Bild- schalten

schirmrand ein- und ausblenden

Beenden der Teilnahme an der
Handzeichen / Meldung Kot
onferenz

% 9
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Bildschirm teilen Bildschirmteilung beenden

Uber diese Funktion kann man den anderen Teilnehmern ein am eigenen Gerit gedffnetes Programm bzw. eine
Datei zeigen. Nach Klick auf das Zeichen erscheinen die verschieden Seiten, die man mit den Besprechungsteilneh-
mern teilen kann. Wenn man eine davon anklickt, kénnen die anderen diese Seite sehen und auch Verdnderungen,
die man durchfiihrt, mitverfolgen. Das tibertragene Fenster wird durch einen roten Rahmen kenntlich gemacht.

Um den gesamten Bildschirm zu teilen, muss die Option Screen #1 ausgewihlt werden:

Neue Kanalbesprechung... Allgemein (Werkstatt-Te... C:\Users\mailh\Document...

4.5 Arbeitsauftrage oder Hausaufgaben iiber Teams bearbeiten

Uber ,Aktivitat® oder ,Aufgaben® im ™=
Team wird angezeigt, wenn eine neue

B angemein

Aufgabe bearbeitet werden muss.

Zur eigentlichen Aufgabe kommt man
durch Klick auf die Aufgabe bzw.

LAufgabe anzeigen®.

g
Arbeitsaufirag 15.01.2021

Hier findet man alle wichtigen
Informationen zur Aufgabe.

In der Regel wird zur Aufgaben-

T Meue Urterhaitung

stellung ein OneNote-Blatt hinterlegt,
wo die die Aufgabenstellung und ggf.
Material zu finden ist. Dort kann die

- I

Losung auf verschiedenen Wegen

eingef{]gt Werden Arbeitsauftrag 15.01.2021

8] Arbetsatiag for 15012021

% 10O
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Arbeitsauftrag flr 15.01.2021 SchlieBen
Dt Sat  Eniogn  Zecwen At W |nDesop-opofoen a Direkt unter die

v [v |Gibilght v v F K U &Zv Av g A

vy Pomatolge v B By S| By D Fed Aufgabenstellung kann

Arbeitsauftrag fiir 15.01.200 man die Losung entweder
A eintippen oder

Arbeitsauttrag fir 15.01.2021

SRS iiber ,Einfiigen®

Lies den Text im Buch auf Seite 213
Arbzite alle Argumente heraus, die die Meinung des Autors unterstreichen.

ein Bild (von der

Ubariege dir crei Argumente Hir die Gegenseite und notiere sie in deinem Houshef

g FE ol Handykamera oder ein
S:I:;E\:mw:rderMa"hn;_d«u‘l-ﬁ(h.\hrmmlmav.-in Tablet zur Verfigung gestelit bekommen gespeichertes Blld) bZW
1. Argument mrhwm\rm-i.im‘".‘hnwgujm dav rnrrlnﬂlumrl gheichheit T — eine Word- Odt‘l’ PDH—
2. argument: einfachere Arbeitswiese, da alle Schiler die gleichen technischen Vorsussetzungen 2
haben A L q P . . .
3. Schiber kbnnen sich gegenseitg besser unterstitzen, da alle das gleiche Gerit verwenden S C L Datei emfugen. WlChtlg
D Dae en . .
a3 . ist, dass immer

ein Dateiausdruck

eingefigt wird.

Wenn die Bearbeitung abgeschlossen ist, klickt man auf  Sehlicfien und anschlieflend auf
Vor dem Filligkeitstermin kann die Aufgabe zuriickgeholt und ergéinzt werden. Nach dem Félligkeitstermin ist

dies nicht mehr moglich.

4.6 Feedback zu Hausaufgaben — Uberblick iiber den Bearbeitungsstand

Sobald der Lehrer die Aufgabe korrigiert und == | @
zuriickgegeben hat, kann man die Korrektur und das Bl Atsemein s o o s o 2O bmnes

Feedback ansehen.

< Zuriick & . vt abguben

Die Punkte bedeuten iiblicherweise Folgendes: Arbeitsauftrag 15.01.2021 e s

ot che Avrbritsaufge songlaltip

2 Punkte: Die Aufgabe war weitgehend vollstindig und

ordentlich.

6] Arboitsauftrag fur 15012021

1 Punkt: Die Aufgabe muss noch einmal bearbeitet und
erneut abgegeben werden.

0 Punkte: Die Aufgabe wurde nicht tbermittelt oder
erledigt und muss erneut abgegeben werden.

& 11 ©
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V. OneNote — Das Online Kursnotizbuch

5.1 Aufbau

Das OneNote-Kursnotizbuch ist ein digitales Notizbuch fiir das gesamte Team, in

dem man Texte, Bilder, handschriftliche Notizen, Anlagen, Links, Videos und mehr

speichern kann und ist als Erweiterung zu MS Teams zu sehen.

Fiir jedes Team, in dem man bei MS Teams Teilnehmer ist, gibt es in der Regel ein

eigenes Kursnotizbuch.

Je nachdem, von welchem Gerdt man auf OneNote zugreift, ist die Seite unterschied-
lich strukturiert. Die wesentlichen Funktionen bleiben aber gleich.
Wir empfehlen zur Einfiihrung in OneNote folgendes YouTube-Video (kann auch durch Scannen des nebenste-

henden QR-Codes aufgerufen werden):

https://www.youtube.com/watch?v=NzGbiBRASUI

Das Kursnotizbuch ist wie folgt aufgebaut:

OneNote | TestME  TestME-Notizbuch TestME-Notizbuch

St Einfigen  Zeichnen  Ansicht  Hilfe In Des]
2w G v v Bk U 2y AL Platz zur Zusammenarbeit: Dies ist ein Bereich, in dem alle
B TestME-Notizbuch Kursteilnehmer Elemente freigeben, strukturieren und
( = ket et gemeinsam bearbeiten kénnen.

Inhaltsbibliothek: Dies ist ein schreibgeschiitzter Bereich, in
dem die Lehrer den Schiilern Hefteintrige, Arbeitsblatter und
Wissenswertes einstellen kénnen und die man ansehen, aber
nicht verindern kann.

Kursnotizen und Fr.

( poios

Schiilernotizbuch: Dies ist ein privater, gemeinsamer Bereich
tiir die Lehrkraft und den einzelnen Schiiler. Nur die Lehrkraft
und der Schiiler kénnen auf dieses Kursnotizbuch zugreifen.

5.2 Arbeitsweise

OneNote | TestME  TestME-No TestME-Notizbuch

Start  Einfigen Hilfe in Desktop-App offnen @ Was mochten Sie tun’ G | Teilen
v O~|[cibriige 20 ] F K U 2v Av ¥ A - | i=v =~ E-| & romeotsgen | B B~ | Tv| $v| D Fee
[ o g

p | vakommen Unbenannte Seite
Hier sieht man, in welchem Kursnotizbuch man sich
momentan befindet und kann es mit Klick darauf dndern.

J T Zuerst klickt man den Abschnitt und dann die Seite an, auf
‘l M der man arbeiten will.

R Um eine neue Seite zu erstellen, klickt man auf ,Seite hin-
( poie zufiigen®. Ein neuer Abschnitt oder eine neue Seite miissen
immer einen aussagekriftigen Namen haben.
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Auf der Seite hat man die
Maglichkeit, in die Seite
zu schreiben

D ot Enidgen Anicht Hife  8d  in Deskiop Apnofinen

B ordver v B sidv FrpTr— O oficonddis @ rome T Besrechungdesic

14.01.21 Hausaufgabe

140121 Hacauigabe

oder Dateien

oder Bilder hochzuladen.

Schreibt man mit einer
Tastatur, befindet sich

das Geschriebene automatisch in einer TextboxL die sich per Drag-and-Drop verschieben lasst.

Man kann auflerdem handschriftliche Notizen verfassen. Besonders geeignet sind dafiir Touchscreen-Geréte
wie Smartphones oder Tablets, aber auch auf einem klassischen Desktop-Rechner steht die ,,Zeichnen“-Funktion

zur Verfligung;:

Start Einfigen Zeichnen Ansicht Hilfe Kursnotizbuch

Y VFVF Vv VVFFVFVFYyYYyYYyYyyvYy
%] (el e =z = - -
/N [}AI '+ v | = v Y v y Y Y Y v v v 7] %] ¥ ] ] rc‘) Formen ¢ ] Freihand in Form

OneNote TestME  TestME-Notizbuch

o Datei Start Einfigen Zeichnen Ansicht Hilfe Bild

Einfiigen®
» g » Ordner v fad Bild v

ateianlage einfugen

,Ordner” °‘| [\ =

P l B | {# Dateiausdruck einfagen

ite Seite Mittwoch, ©

und anschlieffend auf ,Dateiausdruck einfiigen

OneNote TestME  TestME-Notizbuch

Datei Start m Zeichnen Ansicht
Um ein Bild in die Seite einzufiigen, B Ordner v B Bild v
klickt man auf ,Einfiigen®, —%"F‘Em.izbm v B3 AusDatei
,,Bﬂ d« o4 .' =TT =O] Von Kamera

F& Von online

und anschlieflend entweder auf , Aus Datei”, wenn man das Bild .
auf dem Gerét abgespeichert hat,
oder auf ,Von Kamera“, wenn man direkt ein Foto mach

In OneNote kann man an jeder beliebigen Stelle im Dokument zu schreiben beginnen oder ein Dokumer

einfiigen.

Wenn man jedoch etwas aus dem Dokument drucken will, macht es Sinn, die Dimensionen einer DinA4-Seite in
etwa einzuhalten. Uber ,Datei, ,Drucken und ,Seitenansicht* kann man den , Inhalt an Papierbreite“ anpassen,

jedoch ist dies nur in eingeschrianktem Umfang mdoglich.

Druckeinstellungen

Lisug 28
Druckbereich:

Drucken et s -
Papierformat

=l Drucken i =

Wahien Sie einen Drucker, sincn Seitenbarcich und die Arzahi cer Kopier Jus e

Ausrichtung:

m Seitenansicht @® Hochformat [

LS Schen Sie. wie die Seite aussichi, bevor Sie sie dnicken O querdormat [J
Scitenansicht

EuBzeile:
Arbeitsauftrage Seite (Nummer) ~

[4] setennummerierung mit 1 beginnen
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VI. Informationen zum Schulnetz-Login ﬂ
)

6.1 Hinweise zu Benutzernamen und Passwortern im Schulnetz

Im Schulnetzwerk wird der Benutzername nach Méglichkeit in der Form
Vorname.Nachname gebildet. Der Vorname entspricht dem Eintrag im Ausweis.
Die Zahl der zuldssigen Zeichen ist dabei auf 20 Stellen (einschliellich dem Punkt) begrenzt: Falls die Anmeldung

bei langen Namen nicht funktioniert, werden beim Benutzernamen die letzte(n) Stelle(n) weglassen.

Bei den Benutzernamen werden Umlaute aufgelost: Aus ,,Boer” wird ,Boeer®, aus ,8“ wird ,ss“. Bindestriche

werden weggelassen (EvaMaria statt Eva-Maria).

Grof- / Kleinschreibung wird beim nur beim Passwort, nicht aber beim Benutzernamen unterschieden. Bei der

Eingabe keine Leerzeichen eingeben und den Punkt zwischen dem Vornamen und Nachnamen beachten.

Jeder Benutzer muss nach der ersten Anmeldung das angegebene Standard-Passwort &ndern und ein Passwort
individuell wéhlen, das man sich gut merken kann. Um einen reibungslosen Unterrichtsbeginn im Computerraum
zu ermoglichen, sollen die Kinder das Passwort an geeigneter Stelle notieren. Bei Vergessen kann ein neues Passwort
eingerichtet werden, aber es ist nicht moglich das alte Passwort auszulesen. Neue Kennworter (Mindestliange 8

Zeichen) miissen 3 von 4 Kriterien erfiillen: Grofibuchstabe, Kleinbuchstabe, Ziffer, Sonderzeichen.

Kennwortinderung: Nach Anmeldung mit dem bisherigen Kennwort ,,Strg+Alt+Entf“ gleichzeitig driicken,

im erscheinenden Fenster auf ,Kennwort dndern® klicken.

6.2 Personliches Laufwerk im Schulnetz

Das Laufwerk ,H:“ verweist auf einen personlichen Speicherbereich auf dem Server. Wenn man Dokumente
bzw. Daten von jedem Computer im Netzwerk aus erreichen und dauerhaft speichern méchte, bitte diesen
individuellen Speicherbereich nutzen. Dabei ist es vorteilhaft, entsprechende Ordner mit sinnvoller Bezeichnung

anzulegen, in denen man die Dokumente ablegt.

Achtung: Dateien, die auf dem Desktop oder in einem anderen Ordner gespeichert werden,

werden nicht dauerhaft gespeichert und gehen verloren!

Alle Schiilerinnen und Schiiler und damit auch die Eltern kénnen auf das personliche Schullaufwerk von zu

Hause iiber einen Browser zugreifen und somit Dateien herunter- oder hochladen.

Dies ist tiber die Adresse
https://cloud.regen-gymv.logoip.de
mit den gleichen Login-Daten wie an der Schule méglich.

Es kann im Browser der Hinweis erscheinen, dass diese Verbindung nicht privat ist. Diese

Meldung kann je nach Browser etwas anders lauten. Sie kénnen jedoch bedenkenlos auf

weiter klicken und zur URL navigieren.

Dieser personliche Bereich ist fiir die Lehrkréfte einsehbar, deshalb dort bitte keine privaten und vertraulichen

Daten speichern.
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VII. Die Lernplattform MEBIS mebis 2)

7.1 Erstanmeldung

Die Erstanmeldung bei Mebis erfolgt auf der Internetseite www.mebis.bayern.de. Uber die Login-Schaltfliiche
oben rechts kommt man zu einem Anmeldeformular, bei dem man seinen Benutzernamen und das Initialpasswort

(wird beides am Beginn des Schuljahres mitgeteilt) eingeben kann.

Wolfgang Pfeffer

mebis &) VERWALTUNG

Durch Klicken auf den Benutzernamen oben rechts 6ffnet sich das Benutzerprofil. Hier sollte eine giltige
E-Mail-Adresse der Eltern eingetragen und anschliefend gespeichert werden. An diese Adresse kann ggf. ein
neues Passwort geschickt werden, falls man es einmal vergessen sollte. Das Eintragen einer E-Mail-Adresse wird

deshalb dringend empfohlen.
Uber die Schaltfliche ,,Neues Passwort setzen“ im rechten Menii kann ein neues Passwort vergeben werden.

Zum Abschluss bitte ganz links auf die Schaltflache _ klicken und dann tber , Logout“ (oben rechts)
von Mebis abmelden. Nach einer Wartezeit von ca. einer Stunde sollte die Anmeldung mit den neuen Daten

moglich sein. In der ,Lernplattform® stehen Unterrichtsmaterialien und andere Lernhilfen zur Verfligung.

7.2 Mebisinhalte

mebisi) e mebis macht Bildung digital

‘Wihien Sie ein Teilangebot und entdecken Sie mebis!

Mediathek: Dieser Bereich enthilt digitale Medien
(Video- und Audioangebote) fiir die die
Nutzungsrechte geklart sind.

i

Mediathek

Infoportal

Lernplattform: Hier sind die Kursrdume der Schule

zu finden.
Dazu gehoren insbesondere:

Kurse zum Methodenlehrplan, Grundwissens- und

4 d -~ Wiederholungskurse

Priifungsarchiv: Dieser Bereich enthilt unter
anderem die Jahrgangsstufenarbeiten sowie die
Uirekteinstieg schriftlichen Abituraufgaben einiger Facher der letzten

- Jahre.

Lernplattform

Prufungsarchiv

» AKTUELLE INFORMATIONEN
& e W Q oo
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